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１-１．受講資格区分 

 受講資格は下表の受講資格区分（１）～（５）のいずれかに該当することとします。なお、受講

資格区分（５）の場合は、提出書類ならびに受講条件が異なるため、専用の申込案内を用意しており

ますので、事務局宛お問い合わせ下さい。 
 

区分 受講資格 

(1) 所有資格

を前提と

するもの 

建 築 士 、 技 術 士 、 建 築 設 備 士 、 フ ァ シ リ テ ィ マ ネ ジ ャ ー 、 そ の 他 会 長 

が別 に 定 め る 者 （ 注 １ ） 

(2) 学歴を前

提とする

もの 

大 学 院 、 大 学 、 短 期 大 学 、 高 等 専 門 学 校 、 高 等 学 校 を 卒 業 （ 大 学 院 に あ 

っ て は 修 了 ） し た 者 、 そ の 他 会 長 が 別 に 定 め る 者 （ 注 2）  

(3) 勤務経験

を前提と

するもの 

建 築 物 の ラ イ フ サ イ ク ル マ ネ ジ メ ン ト （ 注 ３ ） に 係 る 事 業 を 行 う 組 織 に 

５ 年 以 上 勤 務 し て い る 者 、 又 は 、 勤 務 し た こ と が あ る 者 

(4) その他 認定委員会が（１）、（２）又は（３）と同等以上と認めた者 

(5) 「 建 築 ・ 設 備 総 合 管 理 士 」 又 は 「 建 築 ・ 設 備 総 合 管 理 士 補 」 の 登 録 の 有効 期 間 の 満 

了 に よ り 登 録 の 抹 消 と な っ た 者 、 若 し く は 、 「 建 築 ・ 設 備 総 合 管 理 技 術 者 」 の 有 

効 期 限 の 満 了 に よ り 登 録 の 抹 消 と な っ た 者  
  

 

注１：「 そ の 他 会 長 が 別 に 定 め る 者 」 は 、 １ 級 建 築 施 工 管 理 技 士 、 特 定 建 築 物 調 査 員 、 建 築 

仕 上 診 断 技 術者 、 建 築 設 備 検 査 員 、 建 築 設 備 診 断 技 術 者 、 １ 級 電 気 工 事 施 工 管 理 技 

士 、 電 気 主 任 技 術 者 (第 １ 種 ､第 ２ 種 ､第 ３ 種 )、 １ 級 計 装 士 、 １ 級 管 工 事 施 工 管 理 技 士 、 

建 築 物 環 境 衛 生 管 理 技 術 者 、 空 気 調 和 ･衛 生 工 学 会 設 備 士 と す る 。 

注２：「 そ の 他 会 長 が 別 に 定 め る 者 」 は 、 職 業 能 力 開 発 総 合 大 学 校 、 職 業 能 力 開 発 大 学 校 、 

職 業 能 力 開 発短 期 大 学 校 、 職 業 能 力 開 発 校 、 職 業 能 力 開 発 促 進 セ ン タ ー 、 障 害 者 職 業 

能 力 開 発 校 又 は 専 修 学 校 （ 専 門 課 程 を 置 く も の に 限 る ） と す る 。 

注３：勤 務 先 が 建 築 物 の 運 営 ・ 管 理 、 設 計 、 施 工 、 維 持 管 理 、 診 断 、 補 修 ・ 改 修 等 に 係 わ る 

業 種 で あ る こと 。 
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１-２．提出書類 

受講申込に関わる提出書類は下表の通りです。受講資格区分により、●印の書類の提出が必要

です（様式№１～４は当協会様式）。申込書等に記載された個人情報は、本講習実施に関する必

要書類等の作成・送付ならびに本講習受講に伴う連絡に使用します。個人情報は、個人情報保護

法に基づき、適切に管理いたします。 

 

※１：受講資格区分（４）の場合は、様式１の各選択区分で添付を指示されている書類（上表

※１の書類）以外のものについても、資格、学歴、勤務経験等を総合的に判断する必要が

ある場合、後日提出していただくことがありますのでご了承ください。 

 

  受講資格区分（４）-１では、h.資格証書の写し 

        （４）-２では、i.卒業証明書に加え単位取得証明書 

        （４）-３では、「勤務先の業種及び自身が携わってきた仕事の内容を記載す

るとともに、必ず氏名を記入した自由書式の書類」 

  を必ず提出してください。 

※２：実務経験証明書は３年以上の実務経験を記載してください。 

なお、申し込み時点で３年に満たない方のうち、 

① 受講後講習修了通知を受け取った後に、３年以上の実務経験を満たした方は、実務経

験証明書を添付して登録申請を行うことで「建築・設備総合管理士」として登録する

ことができます。 

② 受講後講習修了通知を受け取った年度内に３年以上の実務経験が満たない方は、「建

築・設備総合管理士（補）」として登録することができます。 

  

提 出 書 類 
受講資格区分 

(1) (2) (3) (4) 

a. 受講申込書（様式 №1） ● ● ● ● 

b. 整理票（様式 №２） ● ● ● ● 

c. 住民票（３ヵ月以内に発行したもの１通） ● ● ● ● 

d. 振替払込請求書兼受領証等の写し（Ⅲ．受講料の振込みを参照） ● ● ● ● 

e. はがき（通常はがき（送付先住所・氏名を記入））1 枚 ● ● ● ● 

f. 資格証書の写し ※1 ● ― ― ● 

g. 卒業証明書（１通） ※1 ― ● ― ● 

h. 勤務経験証明書（様式 №3） ― ― ● ― 

i. 特別認定申請書（様式 №1 の 11 の欄)  ※1 ― ― ― ● 

j. 実務経験証明書（様式 №4）※2 ● ● ● ● 



3 

 

１-３. 様式 

     
様式 No.１受講申込書            様式 No.3 勤務経験証明書（上段） 

                          様式 No.4 実務経験歴証明書（下段） 

                 

                    
書式 No.2 整理表               同左 ダウンロード版（A4） 
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２-１．１ 受講資格区分（１）の場合の記入要領 【様式１ 受講申込書】 
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２-１．２ 受講資格区分（１）の場合の記入要領 【様式 2 整理票】 
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２-１．３ 受講資格区分（１）の場合の記入要領 【様式 4 実務経験証明書】 

（建築・設備総合管理士の登録証の交付を速やかに希望される場合は申込時に提出してください） 

※受講資格区分（１）の方は様式３勤務経験証明書の記入は不要です。白紙のまま提出してください。 
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２-２．１ 受講資格区分（２）の場合の記入要領 【様式１ 受講申込書】 

 



8 

 

２-２．２ 受講資格区分（２）の場合の記入要領 【様式 2 整理票】 
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２-２．３ 受講資格区分（２）の場合の記入要領 【様式 4 実務経験証明書】 

（建築・設備総合管理士の登録証の交付を速やかに希望される場合は申込時に提出してください） 

※受講資格区分（２）の方は様式３勤務経験証明書の記入は不要です。白紙のまま提出してください。 
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２-３．１ 受講資格区分（３）の場合の記入要領 【様式１ 受講申込書】 

 



11 

 

２-３．２ 受講資格区分（３）の場合の記入要領 【様式 2 整理票】 
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２-３．３ 受講資格区分（３）の場合の記入要領 【様式 3 勤務経験証明書】 

および【様式４ 実務経験証明書】

    

他の実務経験の内容については 

受講区分（１）または（２）の 

実務経験証明書の例を参考にし 

てください。 
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２-４．１ 受講資格区分（４）-１の場合の記入要領 【様式１ 受講申込書】 
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２-４．２ 受講資格区分（４）-1 の場合の記入要領  

【様式 2 整理票】 

【様式４ 実務経験証明書】  

※受講資格区分（４）-１の方は、様式３勤務経験証明書の記入は不要です。 

記入要領はは、P5～P6 の受講区分（１）所有資格を前提とするものの記入例を参考にしてください。  
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 ２-５．１ 受講資格区分（４）-2 の場合の記入要領 【様式１ 受講申込書】 
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２-５．２ 受講資格区分（４）-2 の場合の記入要領 

【様式 2 整理票】 

【様式４ 実務経験証明書】  

※受講資格区分（４）-2 の方は、様式３勤務経験証明書の記入は不要です。 

記入要領はは、P8～P9 の受講区分（２）学歴を前提とするものの記入例を参考にしてください。  

 

  



17 

 

２-６．１ 受講資格区分（４）-3 の場合の記入要領 【様式１ 受講申込書】 

 



18 

 

２-６．２ 受講資格区分（４）-3 の場合の記入要領 

【様式 2 整理票】 

【様式４ 実務経験証明書】  

※受講資格区分（４）-3 の方は、様式３勤務経験証明書の記入は不要です。 

記入要領は、P11～P12 の受講区分（３）勤務経験を前提とするものの記入例を参考にして、【様式 2 

整理票】および【様式４ 実務経験証明書】を作成してください。 

なお、【様式１ 受講申込書】の１１.３に記載の通り、 

勤務先の業種及び自身が携わってきた仕事の内容を記載するとともに、必ず氏名を記入の上、上記様式

と共に提出して下さい。（様式は自由です。） 
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２-７． 受講資格区分（５）の場合の記入要領 

    ①受講資格区分（５）の方の場合 

すべての講習を受講していただき修了するか、修了考査のみを受験し合格、修了すること

で、資格の再登録を申請することができます。 

②昨年度の講習を受講され未修了となられた方の場合 

本年度１回に限り、修了考査のみを受験していただき合格、修了することで資格の登録を

申請することができます。 

 

受講資格区分（５）の方、昨年度の講習で未修了となられた方には、あらかじめ事務局から

講習及び修了考査受験のご案内と共に、それぞれ専用の申込用紙をお送りいたします。 

申込用紙等が８月中旬になってもお手元に届かない場合など、ご不明な点については事務局

あてにお問い合わせください。 

なお、昨年度の講習を受講され未修了となられた方につきましては、修了考査のみの受験で

はなく、再度講習をご受講の上、修了考査に臨んでいただくことをお勧めいたします。 

     

        

    BELCA 事務局 資格推進部 担当 近藤、川添 

e-mail  belca@belca.or.jp 

TEL 03-5408-9830    FAX 03-5408-9840 

      

以上 
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